
 

 
เอกสารนี้จดัท าขึน้ส าหรบับรษิทั สุรพลฟู้ดส ์จ ากดั (มหาชน) เท่านัน้ การน าไปใชเ้พือ่วตัถุประสงคอ์ื่นตอ้งไดร้บัการยนิยอมจากบรษิทัก่อน มฉิะนัน้ บรษิทั
ขอสงวนสทิธกิารด าเนินการทางกฎหมาย 

                                    นโยบายการอ านวยความสะดวกและส่งเสริมการเข้าร่วมประชมุผูถื้อหุ้น 
 
 

 
บรษิทั สุรพลฟู้ดส ์จ ากดั (มหาชน) ตระหนักและเลง็เหน็ถงึความส าคญัต่อการเคารพในสทิธแิละความเท่า

เทยีมกนัของผูถ้อืหุน้ทุกราย ทัง้นกัลงทุนชาวไทย นกัลงทุนต่างประเทศ นกัลงทุนรายยอ่ย และนกัลงทุนสถาบนั  
 
บรษิทัฯ จงึไดก้ าหนดนโยบายการอ านวยความสะดวกและส่งเสรมิใหน้ักลงทุนทุกราย ไดม้สี่วนร่วมในการ

เขา้รว่มประชุมผูถ้อืหุน้ โดยบรษิทัฯ จะด าเนินการดงันี้  
1) เปิดเผยมตทิีป่ระชุมคณะกรรมการบรษิทั เรือ่งก าหนดการประชุมผูถ้อืหุน้ รวมทัง้เปิดเผยระเบยีบวาระ

การประชุม และสาระส าคญัของวาระการประชุม ผ่านระบบเผยแพร่ขอ้มลูของตลาดหลกัทรพัย์ฯ ทนัท ี
ไมเ่กนิวนัท าการถดัไป นบัจากวนัทีค่ณะกรรมการบรษิทัมมีต ิ

2) จดัให้มกีระบวนการจดัการประชุมสามญัผู้ถือหุ้นที่โปร่งใส มปีระสทิธภิาพ และเป็นไปตามกฎหมาย
และขอ้บงัคบับรษิทั 

3) ดแูลผูถ้อืหุน้ ใหไ้ดร้บัขอ้มลูสารสนเทศทีถู่กตอ้ง เพยีงพอ ในเวลาทีเ่หมาะสม   
- จดัส่งหนังสอืเชญิประชุมให้แก่ผู้ถอืหุ้น ซึง่ระบุวนั เวลา สถานที่ประชุม ระเบยีบวาระการประชุม 

และข้อมูลประกอบการพจิารณาทุกวาระอย่างครบถ้วน ตามกฎหมาย ขอ้ก าหนดของหน่วยงาน
ก ากบัดูแลทีเ่กี่ยวขอ้ง ขอ้บงัคบัของบรษิทั และสอดคลอ้งกบัแนวทางการประเมนิคุณภาพการจดั
ประชุมผูถ้อืหุน้ (AGM Checklist)  

- เผยแพร่เอกสารและขอ้มูลประกอบการประชุมทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ ผ่านเวบ็ไซต์ของ
บรษิัทล่วงหน้ามากกว่า 30 วนัก่อนวนัประชุม พร้อมทัง้ได้แจ้งให้ผู้ถือหุ้นรบัทราบผ่านระบบ
เผยแพรข่อ้มลูของตลาดหลกัทรพัยฯ์ ดว้ย  

- ประกาศค าบอกกล่าวเรยีกประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ลงในหนังสอืพมิพร์ายวนัตดิต่อกนั ไม่น้อยกว่า 3 
วนั และก่อนวนัประชุมไมน้่อยกว่า 3 วนั  

4) เปิดให้ผู้ถอืหุ้นลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชุมผู้ถอืหุ้นก่อนเวลาเริม่ประชุม 2 ชัว่โมง และได้อ ำนวยควำม 
สะดวกแก่ผู้ถอืหุ้น เช่น สถานที่ พนักงานต้อนรบั พนักงานลงทะเบยีน ระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ
ส าหรบัลงทะเบยีนและการค านวณผลการลงคะแนนเสยีง อาหารว่างและเครือ่งดื่ม  

5) เปิดโอกาสให้ผู้ถอืหุ้นทุกรายมสีทิธเิท่าเทยีมกนัในการแสดงความคดิเหน็หรอืซกัถาม โดยได้จดัสรร
เวลาอย่างเพยีงพอและเหมาะสม และจะบนัทกึขอ้ซกัถามและขอ้เสนอแนะที่ส าคญัจากผู้ถอืหุ้นไว้ใน
รายงานการประชุมอย่างครบถว้น 

 

 



 

 
เอกสารนี้จดัท าขึน้ส าหรบับรษิทั สุรพลฟู้ดส ์จ ากดั (มหาชน) เท่านัน้ การน าไปใชเ้พือ่วตัถุประสงคอ์ื่นตอ้งไดร้บัการยนิยอมจากบรษิทัก่อน มฉิะนัน้ บรษิทั
ขอสงวนสทิธกิารด าเนินการทางกฎหมาย 

6) เปิดเผยมติที่ประชุมผู้ถือหุ้นพร้อมทัง้ผลการลงคะแนนเสียง ผ่านระบบเผยแพร่ข้อมูลของตลาด
หลกัทรพัยฯ์ โดยไมช่กัชา้ ภายในช่วงเชา้ของวนัท าการถดัไปนบัจากวนัประชุม 

7) จดัท าและจดัส่งรายงานการประชุมสามญัผู้ถอืหุ้นแก่หน่วยงานก ากบัดูแลที่เกี่ยวขอ้ง และได้เผยแพร่
รายงานการประชุมทางเวบ็ไซตข์องบรษิทั ภายในระยะเวลา 14 วนันบัแต่วนัประชุม 

8) มอบหมายใหเ้ลขานุการบรษิทั เป็นผูต้ดิต่อและประสานงานระหว่างบรษิทัและนกัลงทุน 


