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หลกัเกณฑก์ารให้ผูถื้อหุ้นเสนอวาระการประชมุสามญัผูถื้อหุ้น 
 

 
1. หลกัการและเหตุผล 

 
บรษิทั สุรพลฟู้ดส ์จ ำกดั (มหำชน) เลง็เหน็และตระหนักถงึควำมส ำคญัในเรื่องกำรก ำกบัดูแลกจิกำร 

ทีด่ ีเพื่อประโยชน์ส ำหรบัผูถ้อืหุน้และผูม้สี่วนเกีย่วขอ้งกบักำรด ำเนินงำนของบรษิทั  
 
กำรใหส้ทิธแิก่ผูถ้อืหุน้ในกำรเสนอวำระกำรประชุมสำมญัผูถ้อืหุน้ล่วงหน้ำ เป็นส่วนหนึ่งของกำรก ำกบั

ดแูลกจิกำรทีด่ขีองบรษิทั ในดำ้นกำรปฏบิตัต่ิอผูถ้อืหุน้อยำ่งเป็นธรรมและเท่ำเทยีมกนั ดงันัน้ เพื่อใหม้ขี ัน้ตอน
และวิธีกำรในกำรพจิำรณำที่ชดัเจนและโปร่งใส บรษิัทจงึได้ก ำหนดหลกัเกณฑ์กำรให้ผู้ถือหุ้นเสนอเรื่อง 
เพื่อใหค้ณะกรรมกำรพจิำรณำบรรจเุป็นวำระกำรประชุมสำมญัผูถ้อืหุน้ ดงันี้ 

 
2. นิยาม 

 
“บรษิทั” หมำยควำมว่ำ บรษิทั สุรพลฟู้ดส ์จ ำกดั (มหำชน) 
“คณะกรรมกำร” หมำยควำมว่ำ คณะกรรมกำรบรษิทั สุรพลฟู้ดส ์จ ำกดั (มหำชน) 
“วำระกำรประชุม” หมำยควำมว่ำ วำระกำรประชุมสำมญัผูถ้อืหุน้ประจ ำปี ของบรษิทั สุรพลฟู้ดส ์

จ ำกดั (มหำชน) 
 
3. คณุสมบติัของผูถื้อหุ้น 

 
ผูถ้อืหุน้ทีม่สีทิธเิสนอเรือ่งเพื่อใหค้ณะกรรมกำรพจิำรณำบรรจเุป็นวำระกำรประชุม ตอ้งมคีุณสมบตัิ
ครบถว้นทุกขอ้ ดงันี้ 
3.1 เป็นผูถ้อืหุน้ของบรษิทั  
3.2 มสีดัส่วนกำรถอืหุน้ขัน้ต ่ำ ไม่น้อยกว่ำรอ้ยละ 5 ของ จ ำนวนสทิธอิอกเสยีงทัง้หมดของบรษิทั โดย

อำจเป็นผูถ้อืหุน้รำยเดยีวหรอืหลำยรำยรวมกนักไ็ด้ ทัง้นี้ ต้องเป็นไปตำมวธิกีำรทีพ่ระรำชบญัญตัิ
หลกัทรพัยแ์ละตลำดหลกัทรพัย ์หรอืขอ้ก ำหนดของหน่วยงำนก ำกบัดแูลทีเ่กีย่วขอ้ง  
 

4. เร่ืองท่ีจะไม่บรรจเุป็นวาระการประชุม  
 

4.1  เป็นเรื่องทีเ่สนอโดยผูถ้อืหุน้ซึง่ถอืหุน้และมสีทิธอิอกเสยีงนับรวมกนัไดน้้อยกว่ำรอ้ยละ 5 ของ
จ ำนวนสทิธอิอกเสยีงทัง้หมดของบรษิทั 

4.1 เรือ่งทีเ่กีย่วกบักำรด ำเนินธุรกจิปกตขิองบรษิทั และขอ้เทจ็จรงิทีก่ล่ำวอ้ำงโดยผูถ้อืหุน้มไิดแ้สดง
ถงึเหตุอนัควรสงสยัเกีย่วกบัควำมไมป่กตขิองเรือ่งดงักล่ำว 

4.2 เป็นเรือ่งทีอ่ยูน่อกเหนืออ ำนำจทีบ่รษิทัจะด ำเนินกำรใหเ้กดิผลตำมทีป่ระสงค์  
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4.3 เป็นเรื่องทีผู่ถ้อืหุน้ไดเ้คยเสนอต่อทีป่ระชุมผูถ้อืหุน้เพื่อพจิำรณำแลว้ในรอบ 12 เดอืนทีผ่่านมา 
และเรื่องดงักล่าวได้รบัมตสินับสนุนด้วยคะแนนเสยีงน้อยกว่ำรอ้ยละ 10 ของจ ำนวนสทิธอิอก
เสยีงทัง้หมดของบรษิทั เวน้แต่ขอ้เทจ็จรงิในกำรน ำเสนอครัง้ใหม่จะได้เปลี่ยนแปลงไปอย่ำงมี
นยัส ำคญัจำกขอ้เทจ็จรงิในขณะทีน่ ำเสนอต่อทีป่ระชุมผูถ้อืหุน้ในครัง้ก่อน  

 
5. เอกสารและหลกัฐานท่ีต้องใช้ในการน าเสนอเรื่อง 

 
ผูถ้อืหุน้ทีต่อ้งกำรเสนอเรือ่งใหค้ณะกรรมกำรพจิำรณำ จะตอ้งจดัส่งเอกสำรหลกัฐำน มำยงับรษิทั 
ตำมรำยกำรเอกสำรต่อไปนี้อยำ่งครบถว้น 
5.1 แบบเสนอวำระกำรประชุมสำมญัผูถ้อืหุน้  
5.2 ส ำเนำหลกัฐำนกำรถอืหุน้ ไดแ้ก่ หนงัสอืรบัรองจำกบรษิทัหลกัทรพัย ์หรอืหลกัฐำนอื่นจำก

ตลำดหลกัทรพัย ์หรอืบรษิทั ศูนยร์บัฝำกหลกัทรพัย ์(ประเทศไทย) จ ำกดั พรอ้มลงนำมรบัรอง
ควำมถูกตอ้งโดยผูถ้อืหุน้ 

5.3 เอกสำรแสดงตนของผูถ้อืหุน้ 
5.3.1 กรณผีูถ้อืหุน้เป็นบุคคลธรรมดำ 

-    ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรอืบตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำร หรอืใบขบัขี ่หรอื
หนงัสอืเดนิทำง หรอืใบต่ำงดำ้ว ทีย่งัไม่หมดอำย ุพรอ้มทัง้ลงนำมรบัรองควำม
ถูกตอ้งโดยผูถ้อืหุน้ 

-    ส ำเนำหลกัฐำนกำรเปลีย่นแปลงแกไ้ขค ำน ำหน้ำชื่อ ชื่อ นำมสกุล (ถำ้ม)ี พรอ้มลง
นำมรบัรองควำมถูกตอ้ง 

5.3.2 กรณผีูถ้อืหุน้เป็นนิตบิุคคล 
-     ส ำเนำหนังสอืรบัรองของนิตบิุคคลอำยไุมเ่กนิ 3 เดอืน ซึง่รบัรองควำมถูกตอ้งของ

ส ำเนำโดยกรรมกำรผูม้อี ำนำจลงลำยมอืชื่อของนิตบิุคคล 
-     ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรอืบตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำร หรอืใบขบัขี ่หรอื

หนงัสอืเดนิทำง หรอืใบต่ำงดำ้ว ทีย่งัไมห่มดอำย ุของกรรมกำรผูม้อี ำนำจลง
ลำยมอืชื่อของนิตบิุคคล พรอ้มทัง้ลงลำยมอืชื่อรบัรองควำมถูกตอ้ง 

-     ส ำเนำหลกัฐำนกำรเปลีย่นแปลงแกไ้ขค ำน ำหน้ำชื่อ ชื่อ นำมสกุล (ถำ้ม)ี พรอ้มลง
นำมรบัรองควำมถูกตอ้ง 

 
6. ขัน้ตอนในการพิจารณา 

 
6.1 บรษิทัจะประกำศให้ผู้ถอืหุ้นได้เสนอเรื่องให้คณะกรรมกำรพจิำรณำบรรจุเป็นวำระกำรประชุม

ล่วงหน้ำ ผ่ำนทำงเวบ็ไซทข์องบรษิทั (ww.surapon.com) เป็นเวลำ 3 เดอืน และใหส้ทิธแิก่ผูถ้อื
หุน้ไดเ้สนอวำระกำรประชุมผูถ้อืหุน้มำยงับรษิทั ระหว่างวนัที ่1 ตุลำคม 2563 ถงึ 31 ธนัวาคม 
2563 
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6.2 ผู้ถอืหุ้นที่มคีุณสมบตัคิรบถ้วนตำมที่ระบุในขอ้ 3.1 ถงึ 3.2 จะต้องส่งเรื่องพร้อมเอกสำร
ประกอบกำรพิจำรณำ ตำมที่ระบุในข้อ 5 ทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน มำที่เลขำนุกำรบรษิัท 
บรษิทั สุรพลฟู้ดส ์จ ำกดั (มหำชน) เลขที่ 247 หมู่ 1 ถนนเทพำรกัษ์ ต ำบลเทพำรกัษ์ อ ำเภอ
เมอืง จงัหวดัสมุทรปรำกำร 10270 ภายในระยะเวลาที่ก าหนด หรอือำจแจง้เรื่องอย่ำงไม่เป็น
ทำงกำรมำล่วงหน้ำ ทำงโทรสำรหมำยเลข 0-2385 3179 หรอืไปรษณียอ์ิเล็กทรอนิกส์ที ่
patt@surapon.com ก่อนส่งเอกสารต้นฉบบัมาทางไปรษณียล์งทะเบยีน โดยต้องส่งไปรษณีย์
ลงทะเบยีนถงึเลขำนุกำรบรษิทั ภำยในวนัที ่31 ธนัวำคม 2563 

6.3 เลขำนุกำรบรษิัทจะกลัน่กรองเรื่อง เพื่อเสนอให้คณะกรรมกำรพจิำรณำในเดอืนกุมภำพนัธ ์
2564 

6.4 คณะกรรมกำรจะพจิำรณำควำมเหมำะสมของเรื่องที่เสนอโดยผู้ถอืหุ้น ซึ่งจะต้องไม่มลีกัษณะ
เขำ้ขำ่ยตำมขอ้ 4.1 ถงึ 4.4   

6.5 เรื่องทีผ่่ำนกำรพจิำรณำเหน็ชอบจำกคณะกรรมกำร จะถูกบรรจุเป็นวำระกำรประชุมในหนังสอื
เชิญประชุมผู้ถือหุ้น พร้อมทัง้ควำมเห็นของคณะกรรมกำร และให้ถือว่ำควำมเห็นของ
คณะกรรมกำร ในกำรพิจำรณำน ำเรื่องบรรจุเป็นวำระประชุมถือเป็นที่สุด ในกรณีที่
คณะกรรมกำรปฏเิสธกำรบรรจุเรื่องที่เสนอโดยผู้ถอืหุน้เป็นวำระในกำรประชุมผูถ้อืหุ้น จะแจง้
กรณีดงักล่ำวเป็นเรื่องเพื่อทรำบในกำรประชุมผู้ถอืหุน้ โดยระบุเหตุผลในกำรปฏเิสธกำรบรรจุ
เรือ่งดงักล่ำวใหท้ีป่ระชุมรบัทรำบ 
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แบบเสนอวาระการประชมุสามญัผูถื้อหุ้นประจ าปี 
 

(1) ขำ้พเจำ้ นำย/นาง/นางสาว/บรษิทั.…………………………………………………..………………..………… 
เป็นผูถ้อืหุน้ของบรษิทั สรุพลฟู้ดส ์จ ำกดั (มหำชน)  จ ำนวน ........................................ หุน้ อยูบ่ำ้นเลขที ่……….…  
ถนน ………………..………..…… ต ำบล/แขวง………………….……….. อ ำเภอ/เขต..............................................   
จงัหวดั ....................................................   หมำยเลขโทรศพัทบ์ำ้น/ทีท่ ำงำน..........................................................  
หมำยเลขโทรศพัทม์อืถอื……………….…….………..  อเีมล (ถำ้ม)ี ........................................................................ 
 

(2) ขำ้พเจำ้มคีวำมประสงคข์อเสนอเรือ่งเพือ่พจิำรณำบรรจุเป็นวำระกำรประชมุสำมญัผูถ้อืหุ้นประจ ำปี        
เรือ่ง ………………………………………………………………………….………………………….…..………………. 

 
(3) โดยมขีอ้เสนอเพือ่พจิำรณำดงันี้ ................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 
และมขีอ้มลูประกอบกำรพจิำรณำ (เชน่ ขอ้เทจ็จรงิ หรอืเหตุผล เป็นตน้) คอื ............................................................. 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
ซึง่มเีอกสำรประกอบกำรพจิำรณำเพิม่เตมิทีไ่ดล้งนำมรบัรองควำมถกูตอ้งไวแ้ลว้ทกุหน้ำ จ ำนวน …….… หน้า 
 
ขำ้พเจำ้ขอรบัรองว่ำ ขอ้ควำมดงักล่ำวขำ้งตน้ รวมถงึหลกัฐำนกำรถอืหุน้ และเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ ถูกตอ้ง
ทกุประกำร ขำ้พเจำ้จงึไดล้งชือ่ไวเ้ป็นส ำคญัดว้ยแลว้ 
 
 

ลงชือ่………………………………………………  ผูถ้อืหุน้ 
             (                                             ) 
    วนัที ่………………………………… 
 
 
หมำยเหตุ: 1. ผูถ้อืหุน้ตอ้งแนบส ำเนำหลกัฐำนกำรถอืหุน้พรอ้มลงนำมรบัรองควำมถูกต้องโดยผูถ้อืหุน้ รวมทัง้ส ำเนำเอกสำร
แสดงตวัของผูถ้อืหุน้ ตำมรำยละเอยีดทีร่ะบุในขอ้ 5 

2. ผูถ้อืหุน้สำมำรถส่ง แบบ ก. อย่ำงไม่เป็นทำงกำรมำล่วงหน้ำ ทำงโทรสำรหมำยเลข 0-2385 3179 หรอือเีมล 
patt@surapon.com ก่อนสง่เอกสารตน้ฉบบัมาทางไปรษณียล์งทะเบยีน 

3. เอกสารตน้ฉบบัแบบเสนอวำระและหลกัฐานประกอบการพจิารณาทัง้หมด ตอ้งสง่ถงึบรษิทัภำยใน 31 ธนัวาคม  
4. ในกรณีทีผู่ถ้อืหุน้หลายรายรวมกนัเสนอวาระการประชุม ผูถ้ือหุน้ทุกรำยต้องกรอกแบบเสนอวำระฯ และแนบ

เอกสำรหลกัฐำนทัง้หมด ตำมทีร่ะบุในขอ้ 5.2 และ 5.3 แลว้ใหร้วบรวมเป็นชุดเดยีวกนั สง่มำยงับรษิทั 
5. ในกรณีทีผู่ถ้อืหุน้รำยเดยีวหรอืหลำยรำยเสนอวำระประชมุมำกกว่ำ 1 วำระ ผูถ้อืหุน้ทุกรำยตอ้งจดัท ำแบบเสนอ

วำระฯและแนบเอกสำรหลกัฐำนทัง้หมด ตำมทีร่ะบุในขอ้ 5.2 และ 5.3 จ านวนชุดของเอกสารตอ้งเท่ากบัจ านวนวาระประชุมที่ 
เสนอ กรณีผูถ้อืหุน้มกีำรแกไ้ขค ำน ำหน้ำชื่อ ชื่อ หรอืนำมสกุล จะต้องแนบส ำเนำหลกัฐำนกำรเปลีย่นแปลงดงักล่ำว พรอ้มลง
นำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

6. ผูถ้ือหุ้นที่ให้ขอ้มูลไม่ครบถ้วน หรอืไม่ถูกต้อง หรอืไม่เพยีงพอ หรือไม่สำมำรถติดต่อได้ หรอืมคีุณสมบตัิไม่
ครบถว้น จะไม่ไดร้บัสทิธกิำรเสนอวำระประชุม 
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